Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Zleby, okres Kutna Hora,
Skolni 190, 285 61 Zleby

Skolni fad Mate¥ské skoly Zleby

C.j. SR-MS-1/2023

Materska Skola je skolou zfizenou podle zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,Skolsky zakon®),
vyhlaska €. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,vyhlaska“),
ktera zajistuje predskolni vzdélavani pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak pro déti od
2 let. V pripadé odkladu povinné skolni dochdzky dochazi i déti ve véku 7 let. Jde o matefskou Skolu
s celodennim provozem.

Zfizovatelem matetské $koly je Obec Zleby. Od 1. 1. 2003 existuje pravni subjekt Zakladni $kola a
MateFska $kola Zleby, okres Kutna Hora.
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I. Uvodni ustanoveni

Reditelka Mateiské $koly Zleby na zakladé ustanoveni § 30, odst.1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisd, vydava jako statutarni organ Skolni fad pro mateiskou $kolu. Skolni Fad upravuje
podrobnosti  k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcd v MS a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahG mezi zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky. Skolni fad
vychazi z pravnich predpisl v platném znéni.

1. Zakladni udaje

Zakladni $kola a Matefska $kola Zleby, okres Kutna Hora - je zastoupeno Feditelkou $koly Mgr. Marcelou
PaloSovou

ICO: 70989753
Adresa zakladni gkoly: Skolni 190, Zleby, 285 61
Adresa mateFské koly: Ke Hfisti 429, Zleby, 285 61

MS:

Pocet pedagogickych pracovniki: 6

Pocet provoznich zaméstnanc(: 3

Stanovena kapacita: 73 déti (zafizeni se sklada ze 3 tfid)
Pocet oddéleni v provozu: 3

l1l. Cile predskolniho vzdélavani

1. Cilem predskolniho vzdélavani (§33 Skolského zakona) je podpora osobnosti ditéte
predskolniho véku tim, Ze se podili na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a
na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd.
Predskolni vzdélavani vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. Predskolni
vzdélavani napomaha vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho
vzdéldvani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

2. Skolni vzdélavaci program (dale jen SVP) s motivaénim nazvem: ,Objevujeme svét“ vychazi
z Rd&mcového programu pro predskolni vzdélavani. SVP najdete na webovych strankach $koly
na adrese: www.skolazleby.cz

Zakladni cile Skolniho vzdélavaciho programu:
- Rozvoj ditéte a jeho schopnosti uceni.
- Osvojeni zakladnich hodnot, na nichz je zaloZzena nasSe spolecnost.
- Ziskani osobnostni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost
pUsobici na své okoli.

IV. Povinnost predskolniho vzdélavani:
- od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdahne patého roku véku, do
zahdjeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné
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- povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich dnech od
8:00—-12:00 hodin

- povinnost neni dana ve dnech skolnich prazdnin

- dité ma pravo se vzdélavat v materské Skole po celou dobu jejiho provozu

- nalezitosti omlouvani neucasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola XI., bod ¢. 3

Jiné zpUsoby plnéni povinné predskolni dochazky:

Zakonny zastupce muze pro dité v odlvodnénych pripadech zvolit jiny zplsob povinného
predskolniho vzdélavani. Jinym zplsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:
a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky ditéte
do matefské Skoly,

b) vzdélavani v pfipravné tfidé ZS a ve tfidé pfipravného stupné ZS specialni podle § 47 a 48a
Skolského zdkona,

c) vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi CR, ve které ministerstvo povolilo plnéni povinné
Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem podle
pismene b) nebo c) tohoto ¢lanku, je povinen oznamit tuto skutecnost rediteli nejpozdéji 3
mésice pred zacatkem skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani.

V. Individualni vzdélavani ditéte

Dle §34b skolského zakona, s Ucinnosti od 1. 1. 2017.

Zakonny zastupce ditéte, pro které je povinné predskolni vzdélavani, mize pro dité v odlvodnénych
pripadech zvolit individualni vzdélavani. Tuto skutecnost je povinen ozndmit nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem skolniho roku feditelce zakladni Skoly.

Ozndmeni musi obsahovat:
a) jméno a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince misto pobytu
ditéte,
b) dlvody pro individudlni vzdélavani ditéte
c) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

Reditelka zakladni $koly doporuéi zdkonnému zéstupci ditéte, které je individualné vzdélavano, oblasti,
v nichZ md byt dité vzdélavano (dle SVP - PV), a mateFska 3kola ovéfi Grover osvojovani oéekavanych
vystupu v jednotlivych oblastech a pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani;
terminy ovéreni: tfeti pondéli v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, nahradni termin je stanoven
na prvni pondéli v mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v MS Zleby.

Ovéreni ocekavanych vystupt bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych her a
pracovnich listd.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni.
Reditelka mGzZe ukongit individudini vzd&lavani ditéte, pokud zdkonny zéstupce ditéte nezajistil Gcast
ditéte u ovéreni Urovné osvojovani o¢ekdvanych vystup(, a to ani v ndhradnim terminu.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzacnich pomucek a vydajl na ¢innost matefské skoly, do nizZ bylo dité pfijato

3



k pfedskolnimu vzdélavani.

VI. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti, zakladni prava déti pfijatych k pfedskolnimu

vzdélavani

1. Zakonni zastupci déti maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte a o jeho individualnich pokrocich,
konzultovat vychovné a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou a vedouci ucitelkou,
pripadné reditelkou,

vyjadirovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti vzdélavani ditéte,
na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti tykajici se vychovné vzdélavaciho
plsobeni podle SVP,

diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

povéfit pisemné jinou osobu k vyzveddvani ditéte z MS za dodrzeni pfedem stanovenych
podminek 3koly - ,,Zmocnéni k pFevzeti ditéte z MS*“

informovat se o organizaci &innosti a rezimu dne v MS

vyuzit individudlné pfizplisobeného adaptacniho rezimu, ktery Skola po dohodé s rodici
nabizi

2. Zakonni zastupci déti:

Maji rozhodujici ulohu ve vychoveé ditéte a maji byt vsestranné prikladem svym détem, zejména pokud
se jedna o zpUsob Zivota a chovani v rodiné. Rodi¢ovskou odpovédnost vykonavaji v souladu se zajmy

ditéte.

Jsou povinni:

dodrzovat $kolni fad, bezpeénostni pfedpisy a respektovat provozni dobu MS

zajistit, aby dité dochazelo radné do materské Skoly zdravé, bez vnéjSich znamek akutniho
¢i infekéniho onemocnéni (kapénkova infekce, prijem, zvraceni, teplota...), Cisté a radné
upravené,

uvést mobilni telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potfeby nahlého onemocnéni ditéte,
bez zbyteéného odkladu prevzit své dité v pfipadé, 7e jsou ze strany MS informovani o jeho
zdravotnich obtizich,

dodrZovat stanovenou organizaci provozu MS, respektovat stanovenou délku provozu MS,
ZZ vyzvedavaji déti ve tfidach, od okamziku prevzeti jiz za své dité a jeho bezpecnost ruci
sami, po prevleéeni ditéte jsou povinni neprodlené opustit aredl MS. PFi predavani ditéte na
zahradé jsou rodice povinni vyzvednout dité prevzetim od ucitelky v prostoru zahrady (nikoli
za plotem apod.) a také neprodlené opustit areal MS,

ZZ si za bezpeénost déti, které nenavitévuji MS, zodpovidaji po celou dobu pobytu v areélu
MS, i na akcich poradanych MS mimo jeji areél,

na vyzvani reditelky Skoly uc¢inéné prostrednictvim vedouci ucitelky se osobné zucastnit
projedndni zavaznych otazek tykajicich se jejich ditéte,

informovat MS o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obti#i ditéte nebo o zavainych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh predskolniho vzdélavani,

v€as omlouvat nepfitomnost, nepfitomnost ditéte delsi nez 3 dny zakonni zastupci
omlouvaji ustné Ci telefonicky.

zakonni zastupci predskolnich déti s povinnou Skolni dochazkou omlouvaji nepfitomnost
ditéte delsi neZ 3 dny do omluvného listu u tiidnich ucitelek po pfichodu ditéte do MS,
oznamovat Skole vSechny dalsi idaje a zmény, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte a zmény jako napf. misto trvalého bydlisté, jméno a prijmeni
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zakonného zastupce, adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonni spojeni, zdravotni
pojistovna a jiné,

zUcastnit se na zacatku zari informacni schlizky pro 7z,

v pripadé vyskytu vSi détské (pedikuldza) u svého ditéte neprodlené hlasit skutecnost
ucitelce ve t¥idé a dité zbavit vii, z hygienickych dlivod(i neni pfitomnost ditéte v MS mozn4,
platit vdaném terminu Uplatu za vzdélavani a stravné,

v dobé urcené pro prichod déti do materské skoly predavat dité pedagogickym pracovnicim
ve tridé; dité nesmi byt ponechano v zadnych prostorach skoly, ani na zahradé sSkoly
samotné bez dohledu,

v pripadé poskozeni majetku Skoly ditétem maji ZZ povinnost projednat s reditelkou opravu
¢i ndhradu skody,

vybavit pro pobyt v MS takovou obuvi, kterd je pro né p¥i pohybu bezpe¢nda (pantofle
jakéhokoliv druhu jsou nepfijatelné),

oznacit véci déti, u kterych by mohlo dojit k zaménég,

vybavit déti ndhradnim oblecenim pro dité v pripadé necekané prihody a pro pobyt na
zahradé MS,

zajistit, aby déti nenosily do MS 7adné cenné predméty (za jejich ztratu matefska $kola
nezodpovida),

v pfipadé uskutecnéni vyletu stvrdit svym podpisem souhlas s vyjezdem; pokud tak neucini,
dité se vyletu nebude ucastnit,

matka, ktera sama pecuje o dité, je povinna uvést do evidencniho listu otce ditéte, pokud
je otec uveden v rodném listé ditéte,

pokud ma dité svéfeno do své péce, dolozi reditelstvi Skoly, jakym zpUsobem je upraven
styk ditéte s druhym 7z,

na webové stranky skola umistuje fotky z rliznych skolnich akci, ZZ svym podpisem potvrzuji
souhlas uverejnénim,

zajistit ucast individudlné vzdélavaného ditéte u ovéfeni Urovné osvojovani ocekdvanych
vystupu v terminech stanovenych Skolnim radem — viz nize,

informovat Skolu o dochdzce ditéte o vSech vedlejSich prdzdninach na pfislusnych
formulafich v §atnach MS.

3. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani:

Kazdé dité ma pravo:

na vychovné vzdélavaci pisobeni podle SVP,

na fyzicky i psychicky bezpecéné prostfedi pfi pobytu v materské skole,

pfi vzdélani maji vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina zakladnich prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte,

zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,

poskytovani ochrany spolecnosti, v niz Zije (potieba jidla, obleceni, Iékarské pomoci),

byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni),

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu,
na emocné kladné prostredi a projevovani lasky,

dalsi prava déti pfi vzdélani vyplyvaji z ustanoveni ¢lankd tohoto Skolniho radu,

na adaptacni rezim,

uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

Zakladni povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélani:

déti se fidi dohodnutymi pravidly ve tfidach (kazda tfida ma sva tfidni pravidla),
déti se fidi dohodnutymi pravidly ve Skole dané Skolnim vzdélavacim planem,
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- Setrné zachazet s majetkem a vybavenim skoly, nenicit hracky, pomucky

- chranit si své zdravi a zdravi ostatnich, pInit pokyny zaméstnanct Skoly a bezpecnosti, se
kterymi jsou déti opakované seznamovany pifimérené svému véku a nenosit do MS
predmeéty které mohou ohrozit bezpecnost déti

- pobyvat ve skupiné s ucitelkou, poslechnout pokyn dospélého,

- pecovat o svoje véci a svoji osobu, nezasahovat do soukromi druhého ditéte (vCetné
absence agresivnich projevu), dodrZzovat pravidla slusného chovani a uklizet si hracky

- snazit se dodrzovat hygienické, spolecenské a kulturni navyky.

5. Zakladni pravidla chovani zdkonnych zastupcl déti pri styku se zaméstnanci materské skoly,

s jinymi détmi dochazejicimi do MS a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Ve vztazich mezi dospélymii mezi détmi se projevuje vzajemna dlvéra, tolerance, ohleduplnost,
zdvorilost, solidarita, vzajemna pomoc a podpora. Dospéli se chovaji dlivéryhodné a spolehlivé.

Ve vztazich mezi pedagogy a zakonnymi zastupci by méla panovat oboustranna divéra a
otevienost, vstticnost, porozumeéni, respekt a ochota spolupracovat. Spoluprace funguje na
zakladé partnerstuvi.

VII. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pravo

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupc( déti
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich prfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostredkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni

vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chrdanit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skolach a
Skolskych zafizenich,

svym pristupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisel do styku,

poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.



VIlIl. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve $kole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze
zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dlistojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztah( podloZzenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zameéstnanec skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcl a verejnosti ke skole.
Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky nebo jiné dllezité informace o
ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou davérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Ucitelky Skoly vyddvaji détem a jejich zakonnym zdstupclm pouze takové pokyny, které bezprostfedné

souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich
opatreni.

IX. Prijimani déti do materské Skoly

1. Podle § 34 odstavec 1 Skolského zakona se predskolni vzdélavani organizuje pro déti ve véku
zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak od 2 let.

e Pfipfijimani déti je nutné dodrzet podminky ustanoveni § 50 zakona ¢.258/2000 Sb., o ochrané
verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist (dité se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo se o¢kovani nemuize podrobit pro
trvalou kontraindikaci). To se nevztahuje na déti s povinnosti predskolniho vzdélavani.

e K predskolnimu vzdélavani se prijimaji déti, které jsou obcany CR, nebo se statni pfislunosti
jiného statu Evropské unie.

e K preddkolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které nejsou statnimi obcany CR ani jiného
¢lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na izemi CR opravnéné dle § 20 zakona, (doklad
0 opravnénosti pobytu ditéte na Uzemi CR je zdkonny zastupce ditéte povinen predloZit pfi
zapisu ditéte do materské skoly.

e Dité muze byt pfijato k predSkolnimu vzdélavani i v prabéhu Skolniho roku na uvolnéné misto.

e Prijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 Skolského zdkona rozhodne reditelka zakladni skoly na
zakladé pisemného vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popripadé také registrujiciho
lékare.

e O prijeti déti rozhoduje reditelka skoly - do 30 dnl po podani Zadosti obdrzi ZZ rozhodnuti ve
spravnim fizeni.

e Matefska skola pfijima zpravidla déti ve véku od 3 let. Mladsi déti musi byt samostatné (bez
zvyku spat dopoledne, kdy probiha vychovné vzdélavaci ¢innost, ktera nesmi byt
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narusovana, musi byt schopné vyjadrit srozumitelné sva prani a pocity, musi umét pouzivat
WC - ne pleny, musi se umét samostatné najist lZici, drzet hrneéek).

e Zapis k predskolnimu vzdélavani se kond dle § 34, odst. 2 zakona v obdobi od 2. kvétna
do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi reditelka zdkladni Skoly po dohodé se
zfizovatelem a zverejni je zplsobem v misté obvyklym.

Pro dité, které od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5. roku
véku, je pfedskolni vzdélavani POVINNE. A to s Géinnosti od 1. 1. 2017.

Kritéria prijeti k predskolnimu vzdélavani:

- prednostné jsou prijimany vSechny déti v poslednim roce pred nastupem do zakladni Skoly,
predskolni dochazka je pro tyto déti povinna,

- déti, které pred zacatkem skolniho roku dosahnou nejméné 4. roku véku —
ucinnost od 1. 9. 2017,

- déti, které pred zacatkem skolniho roku dosahnou nejméné 3. roku véku — Gcinnost od
1.9. 2018,

- prednostné se prijimaji déti s trvalym bydlistém ve Zlebech,

- déti mladsi 3 let — samostatné a zpusobilé pro dochazku do MS.

e Podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od l|ékare, Ze se dité

podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se
ockovani nemUze podrobit pro trvalou kontraindikaci: tato podminka se nevztahuje na déti, pro
které je vzdélavani povinné.

2. ZkuSebni doba

ZkuSebni doba dochazky ditéte do materské Skoly, k ovéreni jeho schopnosti pfizpUsobit se
podminkam matefrské skoly - je tfimési¢ni a neni nutna pro vSechny déti, zalezi na dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte.

X. Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka $koly mGZe po piredchozim pisemném upozornéni oznamit zakonnému zastupci o ukonéeni
predskolniho vzdélavani, pokud:

a)

b)

c)

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez 2 tydny a pokud ZZ nezaplati opakované stanovenou Uplatu a stravné

zakonny zastupce ditéte zavaznym zpUsobem opakované narusuje provoz materské skoly - tzn. i
opakované nedodrzuje provozni dobu MS a dité vyzvedava po provozni dobé - provozni doba je od
6.15 hod. do 16.15 hod., kdy je bezpodmine¢né nutné uzavfit MS

ukonceni predskolniho vzdéldvani doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte lékai nebo
Skolské poradenské zatizeni

Pokud dité nebude vyzvednuto do konce pracovni doby ZZ bude telefonicky kontaktovan — pokud
se nepodafi navazat kontakt s rodi¢em ani jinou povéfenou osobou pedagogicky pracovnik se Fidi
postupem doporu¢enym MSMT, tj. Obrati se na Obecni Gfad, ktery je podle § 15 zdkona odst. 1
zdkona ¢. 359/1999 Sb., o sociadlné pravni ochrané déti, povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi,
pfipadné se obrati na Policii CR.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z MS bez mimoradnych ddvod(i je povaZovano za naru$ovani
provozu MS.



XI. Provoz materské Skoly a vnitini reZzim

1. Materska gkola Zleby poskytuje vzdélavani na adrese: Ke HFisti 429, 285 61 Zleby, provoz
materské skoly je stanoven na dobu od 6.15 hod. do 16.15 hod.

2. Déti se schazeji ve tfidé Berusek od 6:00 hod. a v 7.00 hod. déti ze tfidy Jezk( a Vlastovek
odchazi do své tridy. Prichod déti do materské Skoly konci v 8.30 hod.
Pozdéjsi prichod ditéte je mozny jen na zakladé dohody rodicl s vedouci ucitelkou a s
ucitelkami ve tridé.
Ve 15:00 hod. se vSechny tfidy opét spojuji v oddéleni Berusek, kde si je ZZ vyzvedavaiji.
Matefska Skola se zavird v 16:30 hod.

3. Omluvy o nepritomnosti ditéte

- nepfitomnost ditéte — zakonny zastupce nepritomnost ditéte delsi nez 3 dny omlouva Ustné
¢i telefonicky na pevnou linku MS. Z&konni zastupci predskolnich déti s povinnou $kolni
dochazkou omlouvaji nepfitomnost ditéte delsi nez 3 dny do omluvného listu u tfidnich
ucitelek po pFichodu ditéte do MS

- strava —odhlasky den predem do 13 hod. telefonicky na pevnou linku Skolni jidelny.

4. Vyzvedavani déti po obédé je doporuceno:
Pro vSechny tfidy je vyzvedavani po obédé doporuceno od 12:15-12:30 hodin.
Vyzvedavani déti po odpolednim odpocinku je od 14:30 hod.

Zakonni zastupci jsou povinni pouzivat zvonky do tfid s elektronickym zamkem a ohlasovat se
pfijmenim a oznamenim ucelu ndvstévy. Jsou povinni dvere za sebou zavirat. Z divodu bezpecnosti
plati ZAKAZ KOURENI, ZAKAZ VSTUPU CI VODENI ZVIRAT DO CELEHO AREALU SKOLY (zejména ps0).
Pedagogicti pracovnici vydaji dité pouze zdkonnym zdstupcim ditéte nebo jinym osobdm
uvedenych na zakladé Zmocnéni k prevzeti ditéte. Prevzetim ditéte zmocnéncem neodpovida
Skola za dalSi bezpecnost ditéte. Zdkonnym zastupcem ditéte u rozvedenych rodic¢t pro ucel
zmocnéni k vyzvedavani ditéte je ten rodi¢, jemuz bylo prislusSnym soudem dité svéreno do
péce. Zakonnym zastupcem je téz osvojitel. Pokud predavajici ucitelka nabude pochybnosti o
zpusobilosti zmocnénce, kontaktuje zakonného zastupce, ktery neprodlené prevezme dité do
osobni péce.

Pokud si ZZ nebo povérena osoba ditéte nevyzvedne do stanovené doby pedagogicky pracovnik se
Fidi postupem doporuc¢enym MSMT, tj. obrati se na obecni Gfad, ktery je podle § 15 zdkona odst.
1 ¢.359/1999 Sh., o sociadlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, ptipadné
se obrati na Policii CR.

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v &ervenci a srpnu, poptipadé v obou
mésicich. Provoz materské Skoly v ¢asti _hlavnich prazdnin a o vanocnich prdzdninach bude v

pripadé zajmu zajistén. Rozsah preruseni bude vidy oznamen reditelkou zakladni Skoly dva mésice
prfedem na vyvésce materské sSkoly. V dobé feditelského volna, podzimnich, pololetnich, jarnich a
velikonog&nich prazdnin je MS v provozu.

Provoz MS Ize ze zavainych dGvodd a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusiti v jiném
obdobineZ v ¢ervenci a srpnu. Za zavazné divody se povazuji organizacni i technické priciny, které
znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informace o omezeni nebo preruseni
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provozu zvefejni feditelka ZS na piistupném misté ve $kole neprodlené po rozhodnuti omezeni
nebo preruseni provozu.

5. ReZimové pozadavky

ReZzim dne je stanoven podle zakladnich pozadavk( pro déti predskolniho véku a je pruziné
prizplsobovan jejich aktualnim potfebam. V materské skole je dostatecné dbano na soukromi déti,
pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a neucastnit se spole¢nych Cinnosti, je jim to
umoznéno. Pfi nastupu ditéte do MS ma dité pravo na individualné pfizplisobeny adaptaéni rezim.

ReZim dne je mozné operativné pfizplsobit vzhledem k momentadlni situaci, potfebam a zajmim
déti. Pevné je stanovena pouze doba obéda.

Xll. Uplata za pred$kolni vzdélavani

Stanoveni vyse Uplaty na cCasteCnou Uhradu neinvesti¢nich nakladd materské Skoly dle zakona
¢.561/20045Sb., (Skolsky zakon), ktery nabyl platnosti dne 1. 1. 2005, ve znéni pozdéjsich piedpisti.

1. Uplata za kalendafni mésic je splatnd do 15. dne pfislu§ného kalendafniho mésice (Vyhlaska ¢.
43/2006 Sb., § 6 odst. 6). VySe Uplaty je stejnd pro vSechny déti. Uplata za predskolni
vzdélavani je hrazena na ucet Skoly nebo hotové u vedouci ucitelky.

2. Vzdélavani v poslednim rocniku i pfi odloZzené Skolni dochazce se poskytuje bezuplatné.

3. Osvobozen od platby bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobird davky pomoci v hmotné nouzi,
nebo fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a pobird davky péstounské péce, a tuto
skute¢nost prokaze reditelce skoly predloZzenim originalu pisemného rozhodnuti Uradu statni
socialni podpory pred terminem, na ktery Zzada o osvobozeni. (Vyhlaska ¢. 43/2006 Sb., § 6 odst.
5).

4. V pripadé preruseni provozu materské Skoly (v mésici ¢ervenci nebo srpnu, popfipadé v obou
mésicich) se Uplata pomérné snizi. (vyhl. ¢. 43/2006 Sb., § 6 odst. 4, ¢l. Il. odst. 2, ve znéni

pozdéjsich predpist)

Xlll. Stravovani ditéte

Podminky stravovani déti v€etné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim rfadu skolni jidelny, ktery
je zvefejnén na pfistupném misté v MS.

1. Rozsah stravovani ditéte v matefské Skole stanovi feditelka Skoly po dohodé se zakonnym zdstupcem
ditéte a to tak, aby dité je-li v dobé podavani jidla pfitomno v materské skole se vzdy stravovalo.

2. Uplata za 8kolni stravovani se Fidi vyhlaskou MSMT €&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni, v platném
znéni. Vyhlaska upravuje stravovani déti. Z vySe uvedeného vyplyva, Ze pfi stanoveni financnich
normativd na ndkup potravin bylo zvoleno kritérium vék strdvnika. Do vékovych skupin budou
stravnici zarazovani vidy na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji prislusného véku. To
znamena, Ze détem, které v pribéhu skolniho roku (narozeni: od 1. 9. za¢atku sSkolniho roku do
31. 8. konce skolniho roku) dosahnou véku 7 let, bude stanoven finan¢ni normativ ve vékové
skupiné 7 az 10 let. Aktualni ceny za stravné jsou uvedeny na nasténkach v mateiské skole.

3. Narok na stravovani vznika na zakladé vypInéni pisemné prihlasky. Détem v MS je poskytovana
celodenni strava (presnidavka, obéd, svacina, pitny rezim po cely den). Odhlasovani stravy je nutné
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den predem do 13 hodin, telefonicky na pevnou linku Skolni jidelny na €. 327 398 235.

Pfi onemocnéni ditéte si lze jidlo vyzvednout pouze prvni den nemoci.

Vydej stravy do jidlonosi¢t v MS je od 11:00 — 11:30 hod.

Nevyzvednuté a neodhlasené jidlo propada.

Obédy se hradi zdlohoveé vzdy k 15. dni v mésici. Neuhrazeni stravného je povaZzovano za poruseni
Skolniho fadu skoly s dalSimi disledky. Podrobné informace jsou k dispozici na www.zs.ouzleby.cz,
na nasténkach v $atné, nainformacnich schiizkach a u vedouci SJ.

Podpisem souhlasi zakonni zastupci s pravidelnou mésicni platbou obédu.

XIV. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace nebo nasili

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

1. Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v materské skole vykonavaji pedagogicti
pracovnici Skoly, a to od doby prevzeti ditéte az do doby prevzeti ditéte zakonnym zastupcem nebo
jim povérené osoby. (vyhl. ¢. 43/2006 Sb., §5, odst.1, ve znéni pozdéjsich predpist).

Pfi spole¢nych akcich poradanych s rodi¢i v prostorach aredlu MS i mimo néj zodpovidaji za
bezpecnost svych déti zakonni zastupci popfipadé jimi povérené osoby.

2. Ucitelky dbaiji, aby déti byly vhodnou formou a pfimérené svému véku pouceny o mozném ohrozeni
zdravi a bezpecnosti pti vSech Cinnostech, jichZ se Ucastni. Dokladem o provedeném pouceni je
,Zaznam o pouceni“ v prehledu vychovné prace (Ttidni kniha).

3. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi vedouci
ucitelka materské Skoly pocet uciteld materské Skoly tak, aby na jednoho uditele materské skoly
pfipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

4. Vyjimecné mUze vedouci uCitelka materské skoly zvysit poCty déti uvedené
a) v odstavci 3 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 3 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.
(vyhl. ¢. 280/2016 Sb., §5, odst. 2 a 3, ve znéni pozdéjsich predpist)

5. PFi specifickych cinnostech, napf. sportovni Cinnosti nebo pfi pobytu v prostoru narocném na
bezpecnost, urci vedouci ucitelka k zajisténi bezpecnosti déti dalsi pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
kterd vykonava cinnost materské skoly (vyhl. ¢. 43/2006 Sb., § 5, odst. 3 a 4, ve znéni pozdéjsich
predpisll), a kterd je poucena o povinnostech dohledu.

6. Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mlzZe pedagogicky pracovnik, pokud ma pti prebirani ditéte
od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezreni, Ze dité neni zdravé, pozadat o navstévu
osetfujiciho Iékare, ktery uri zdravotni zplisobilost ditéte k pobytu v MS.

7. Pri vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.

8. Pfi Urazech jsou ucitelky povinny zajistit prvotni oSetfeni, v pripadé nutnosti i nasledné lékarské
osetreni Ci vySetreni. ZZ jsou bezodkladné informovani.
11



9. K zajisténi bezpe&nosti déti mimo areal MS se poc&et pedagogickych pracovnikd odviji od poétu déti.
Pfi Urazu vychazime z vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu déti, zak( a student(, ve znéni
pozdéjSich predpisll, a dale ze zakona ¢. 561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

10. Veskeré Urazy 7akl jsou zapisovany do Knihy Urazd, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy

Vv

pripadné je povolan primo do skoly, aby si Zaka odvezl.

11. Pri pobytu déti v prirodé se vyuZivaji pouze zndma bezpecna mista. Ucitelé pred pobytem déti
zkontroluji prostor a odstrani vSsechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hrebiky, plechovky, ostré
velké kameny atd.)

12. Pti sportovnich ¢innostech a pohybovych aktivitach, které probihaji ve tfidach, poptipadé v jinych
vyclenénych prostorach v objektu budovy materské skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach
aredlu materské skoly, kontroluji uCitelé Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitam dostatecné
pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pri pouziti
télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost ucitelé dale dbaji, aby cvi¢eni a
pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto
aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

13. Pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje
(napf. nlGzky, noze, kladivka apod.), vykondvaji déti praci s témito ndstroji za zvySené opatrnosti a
vyhradné pod dohledem ucitele materské skoly, nastroje jsou zvlast upravené (ntzky nesmi mit
ostré hroty apod.)

14. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Skolského zarizeni po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v
materské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti zachazely Setrné s hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek MS. Po dobu pobytu v prostorach matefské $koly
i na skolni zahradé jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek a v
pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasit tuto skute¢nost vedeni MS.

15. Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi
pfimo souviseji. Skolnim tGrazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych skolou a uskutec¢novanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se zejména
o Urazy déti pfi vychdazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Z bezpeénostnich divodd musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové MS i pobyt venku
(ne pantofle, ne gumové nazouvaky).

Podavani jakykoliv 1€k détem pedagogickym persondlem je v materské skole zakdzano. Pokud dité
musi v dobé pobytu v materské Skole dostat Iék, bude mu podan aZ se souhlasem reditelky a na
zakladé pisemné dohody se zakonnym zastupcem, ktery predloZi potvrzeni od lékafe o jeho
nutnosti. Pouze 1ék na nevolnost, ktery bezprostfedné souvisi s cestovanim, neni nutné potvrzeni
od lékare. Pokud se ditéti stane Uraz (zlomena ruka, noha apod.) bude k dochazce do matefské Skoly
pfijato pouze s vyjadrenim |ékafe a pouze v pfipadé, Ze bude schopno samostatné sebeobsluhy bez
zvy3enych narokd na jeho péci, z dGvodu malého poctu personélu v MS. Posouzeni naroénosti péce
a zajisténi jeho bezpeénosti je pIné v kompetenci vedouci ugitelky MS.
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Prvni pomoc a osSetieni

Reditelka $koly a vedouci ucitelka MS zajisti, aby byly vytvoieny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékarského osetteni pfi Urazech a nahlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze, v pripadé
potfeby pfrivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném pfipadé zajisti prevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni.

Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat reditelku Skoly a zakonné zastupce ditéte.

V pfipadé pracovniho, skolniho Urazu nebo jiné zdravotni ptihody (dale jen Urazu) poskytne prvni
pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitel konajici dohled.

Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni Skoly. V ptipadé
potfeby uvédomi zadchrannou lékarskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechdvaji své déti
pobihat po schodech, lézt po zabradli nebo se po zdbradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS pfedméty ohroZujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou predeviim
predméty propagujici nasili jako (nozZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté
fetizky, drahé hracky apod.). V opacném pripadé nenese Skola Zddnou odpovédnost za jejich ztratu Ci
poskozeni.

Vechny déti v MS jsou pojistény proti Grazdm a nehoddm v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich
organizovanych materskou Skolou.

Reditelka $koly, které byl Graz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pfipadné odstranény
priciny Urazu.

P¥i presunech déti pfi pobytu mimo tizemi materské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dohled fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschiadny,
chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschidna, chodi se co nejblize pti levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené
viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a neprehlednych
usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dalezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci pisobeni na
déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou, primérené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelé materské skoly
monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tridnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformuijici
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vztahy mezi détmi jiZz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zafizenich.
Déti jsou chranény uciteli v rdmci ochrany zdravi déti pred socialné patologickymi jevy.
DaleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.
Preventivni program je podrobné rozpracovan v Minimalnim preventivnim programu socidlné
patologickych jevii Matefské gkoly Zleby, okres Kutna Hora.

XV. Akce konané mimo Skolu

Skolni vylety matefska $kola organizuje celodenni vylety a dalsi akce souvisejici vidy s vychovné
vzdéldvaci cinnosti Skoly. Svyletem musi dat ZZ pisemny souhlas. Détem mladSim 3 let
nedoporucujeme ucastnit se Skolnich vyletd a exkurzi mimo MS.

XVI. Zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Déti jsou vedeny k Setrnému zachdazeni s majetkem Skoly. V pfipadé poskozeni bude tato zalezZitost
projedndna se ZZ ditéte a po dohodé bude pozadovana oprava nebo ndhrada Skody v co nejkratSim
terminu.

XVIl. Zavérecna ustanoveni

1. Zakonni zastupci budou sezndmeni se Skolnim Fadem proti podpisu.

2. Zmény a dodatky Skolniho Fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou.

3. Skolni ¥ad je pro ZZ k dispozici volné na nasténkdch ve viech $atnach a na webovych strankach
MS.

4, Stiznosti, oznameni a podnéty k praci materské skoly se podavaji u vedouci ucitelky materské skoly,
pripadné u reditelky Skoly, ktera je podle zakonné Ihlty vyfidi nebo podstoupi prislusSnym organam.

Skolni Fad nabyva G¢innosti a platnosti 1. 9. 2023

Mgr. Marcela PaloSova
feditelka Skoly
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